
ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к Политике в отношении обработки персональных данных в 

ООО «ЭН+ ТЕПЛО ВОЛГА» 

от «__» _________20__г. 

 

Сведения о персональных данных, обрабатываемых в ООО «ЭН+ ТЕПЛО ВОЛГА» 

 

Перечень обрабатываемых ПДн* Способы обработки ПДн Срок обработки ПДн Срок хранения ПДн 

Цель обработки ПДн: 

Ведение кадрового и учета и расчетов с персоналом 

работники: 

иные: 

табельный номер; 

ИНН; 

СНИЛС; 

характер, вид работы; 

реквизиты трудового договора; 

пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

гражданство; 

сведения о владении иностранными языками; 

сведения об образовании; 

квалификация по документу об образовании; 

направление подготовки или специальность по документу 

об образовании; 

сведения о послевузовском профессиональном образова-

нии; 

профессия; 

стаж работы; 

сведения о составе семьи; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 
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данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

дата регистрации по месту жительства; 

адрес проживания; 

контактные телефоны; 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

дата приема; 

дата перевода; 

размер оклада; 

размер надбавки; 

сведения об аттестации; 

сведения о повышении квалификации; 

сведения о профессиональной переподготовке; 

сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

данные об отпусках; 

сведения о социальных льготах, на которые работник име-

ет право в соответствии с законодательством; 

сведения об увольнении; 

основание прекращения трудового договора (увольнения); 

дата увольнения; 

данные о командировках; 

информация о явках/неявках на работу; 

реквизиты листка нетрудоспособности; 

период нетрудоспособности; 

сведения о взысканиях; 

данные трудовой книжки; 
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сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

сведения о доходах; 

сведения о налогах; 

сведения о страховых взносах; 

сведения о вычетах; 

ФИО; 

реквизиты документа об образовании; 

семейное положение; 

сведения о приеме на работу и переводах на другие дол-

жности; 

номер счета; 

банковские реквизиты; 

сведения о смене ФИО; 

сведения о приеме на работу и переводах на другую ра-

боту; 

ставка; 

реквизиты трудовой книжки; 

сведения о пенсиях; 

дата выхода на пенсию; 

сведения о прохождении медицинского осмотра; 

заключение медицинского осмотра; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в исполнительных листах; 

сведения, указанные в постановлении судебного пристава; 

сведения, указанные в решении суда; 

сведения о начислениях; 

сведения об удержанных суммах; 

сведения о выплатах; 
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иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтер-

ского и кадрового учета; 

фотография 

специальные: 

причина нетрудоспособности; 

сведения об инвалидности; 

сведения о нетрудоспособности (в том числе диагноз); 

данные справки об инвалидности 

родственники работников: 

иные: 

ФИО; 

дата рождения; 

степень родства; 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

данные справки об очной форме обучения; 

место учебы 

автоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

неавтоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

табельный номер; 

ИНН; 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50 лет 
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СНИЛС; 

реквизиты трудового договора; 

пол; 

дата рождения; 

гражданство; 

место рождения; 

профессия; 

стаж работы; 

сведения о составе семьи; 

семейное положение; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

адрес проживания; 

дата регистрации по месту жительства; 

контактные телефоны; 

сведения об образовании; 

квалификация по документу об образовании; 

направление подготовки или специальность по документу 

об образовании; 

сведения о послевузовском профессиональном образова-

нии; 

реквизиты документа об образовании; 

характер, вид работы; 

сведения о приеме на работу и переводах на другие дол-

жности; 

сведения об увольнении; 

основание прекращения трудового договора (увольнения); 

сведения об аттестации; 

сведения о повышении квалификации; 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 
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сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

сведения о социальных льготах, на которые работник име-

ет право в соответствии с законодательством; 

данные об отпусках; 

сведения о владении иностранными языками; 

период нетрудоспособности; 

реквизиты листка нетрудоспособности; 

состояние в браке; 

сведения о приеме на работу и переводах на другую ра-

боту; 

дата приема; 

дата перевода; 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

размер оклада; 

размер надбавки; 

данные о командировках; 

информация о явках/неявках на работу; 

сведения о взысканиях; 

данные трудовой книжки; 

реквизиты трудовой книжки; 

сведения о пенсиях; 

дата выхода на пенсию; 

сведения о прохождении медицинского осмотра; 

заключение медицинского осмотра; 

сведения, указанные в исполнительных листах; 

сведения, указанные в постановлении судебного пристава; 

сведения, указанные в решении суда; 

сведения о доходах; 

сведения о налогах; 

сведения о вычетах; 
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сведения о начислениях; 

сведения о выплатах; 

сведения об удержанных суммах; 

сведения о страховых взносах; 

банковские реквизиты; 

номер счета; 

дата увольнения; 

иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтер-

ского и кадрового учета; 

сведения о смене ФИО; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

фотография; 

сведения о профессиональной переподготовке; 

ставка 

специальные: 

сведения о нетрудоспособности (в том числе диагноз); 

причина нетрудоспособности; 

сведения об инвалидности; 

данные справки об инвалидности 

родственники уволенных работников: 

иные: 

ФИО; 

дата рождения; 

степень родства; 

место работы; 

автоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

50/75 лет 
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структурное подразделение; 

должность; 

данные справки об очной форме обучения; 

место учебы 

порядок обработки 

персональных данных 

представители контрагентов: 

иные: 

ФИО; 

место рождения; 

должность; 

контактные телефоны (или иной вид связи); 

ИНН; 

документ, подтверждающий полномочия представителя 

автоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

50 лет 

выгодоприобретатели по договорам: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

СНИЛС; 

характер, вид работы; 

реквизиты договора гражданско-правового характера; 

пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

адрес проживания; 

дата регистрации по месту жительства; 

автоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 
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контактные телефоны; 

место работы; 

должность; 

дата начала договора; 

дата окончания договора; 

банковские реквизиты; 

дата увольнения; 

заключение медицинского осмотра; 

сведения о прохождении медицинского осмотра; 

иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтер-

ского учета; 

номер счета; 

сведения об увольнении; 

сведения об удержанных суммах; 

сведения о взысканиях; 

сведения о выплатах; 

сведения о вычетах; 

сведения о налогах; 

сведения о страховых взносах; 

сведения, указанные в исполнительных листах; 

сведения, указанные в постановлении судебного пристава; 

сведения, указанные в решении суда; 

страховой стаж; 

сумма по договору; 

фотография; 

сумма выплат 

специальные: 

данные справки об инвалидности; 

сведения об инвалидности 
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практиканты: 

иные: 

ФИО; 

место учебы; 

контактные телефоны (или иной вид связи) 

автоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

неавтоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

работники: 

специальные: 

причина нетрудоспособности; 

сведения об инвалидности; 

данные справки об инвалидности 

иные: 

табельный номер; 

ИНН; 

СНИЛС; 

характер, вид работы; 

реквизиты трудового договора; 

пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

гражданство; 

сведения о владении иностранными языками; 

сведения об образовании; 

квалификация по документу об образовании; 

направление подготовки или специальность по документу 

об образовании; 

сведения о послевузовском профессиональном образова-

нии; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 
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профессия; 

стаж работы; 

состояние в браке; 

сведения о составе семьи; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

дата регистрации по месту жительства; 

адрес проживания; 

контактные телефоны; 

сведения о воинском учете; 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

дата приема; 

дата перевода; 

размер оклада; 

размер надбавки; 

сведения об аттестации; 

сведения о повышении квалификации; 

сведения о профессиональной переподготовке; 

сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

данные об отпусках; 

сведения о социальных льготах, на которые работник име-

ет право в соответствии с законодательством; 

сведения об увольнении; 

основание прекращения трудового договора (увольнения); 

дата увольнения; 

информация о явках/неявках на работу; 

реквизиты листка нетрудоспособности; 
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период нетрудоспособности; 

сведения о взысканиях; 

данные трудовой книжки; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

ФИО; 

номер счета; 

банковские реквизиты; 

сведения о смене ФИО; 

отношение к воинской обязанности, воинское звание, сос-

тав рода войск, сведения из военного билета, приписного 

свидетельства, сведения о постановке на воинский учет; 

сведения о приеме на работу и переводах на другую ра-

боту; 

ставка; 

реквизиты трудовой книжки; 

сведения о пенсиях; 

дата выхода на пенсию; 

сведения о прохождении медицинского осмотра; 

заключение медицинского осмотра; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения о выплатах; 

фотография; 

иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации 

родственники работников: 

иные: 

автоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 



 

34 

ФИО; 

дата рождения; 

степень родства; 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

данные справки об очной форме обучения; 

место учебы 

неавтоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

табельный номер; 

ИНН; 

СНИЛС; 

реквизиты трудового договора; 

пол; 

дата рождения; 

гражданство; 

место рождения; 

профессия; 

стаж работы; 

сведения о составе семьи; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 
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дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

сведения о воинском учете; 

отношение к воинской обязанности, воинское звание, сос-

тав рода войск, сведения из военного билета, приписного 

свидетельства, сведения о постановке на воинский учет; 

адрес регистрации; 

адрес проживания; 

дата регистрации по месту жительства; 

контактные телефоны; 

сведения об образовании; 

квалификация по документу об образовании; 

направление подготовки или специальность по документу 

об образовании; 

сведения о послевузовском профессиональном образова-

нии; 

характер, вид работы; 

сведения об увольнении; 

основание прекращения трудового договора (увольнения); 

сведения об аттестации; 

сведения о повышении квалификации; 

сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

сведения о социальных льготах, на которые работник име-

ет право в соответствии с законодательством; 

данные об отпусках; 

сведения о владении иностранными языками; 

период нетрудоспособности; 

реквизиты листка нетрудоспособности; 

состояние в браке; 

сведения о приеме на работу и переводах на другую ра-

боту; 

дата приема; 

дата перевода; 
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место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

размер оклада; 

размер надбавки; 

информация о явках/неявках на работу; 

данные трудовой книжки; 

реквизиты трудовой книжки; 

сведения о пенсиях; 

дата выхода на пенсию; 

сведения о прохождении медицинского осмотра; 

заключение медицинского осмотра; 

сведения о выплатах; 

банковские реквизиты; 

номер счета; 

дата увольнения; 

сведения о смене ФИО; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

фотография; 

сведения о профессиональной переподготовке; 

ставка; 

иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации 

специальные: 

причина нетрудоспособности; 

сведения об инвалидности; 
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данные справки об инвалидности 

родственники уволенных работников: 

иные: 

ФИО; 

дата рождения; 

степень родства; 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

данные справки об очной форме обучения; 

место учебы; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 

работники: 

иные: 

табельный номер; 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

гражданство; 

профессия; 

структурное подразделение; 

должность; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 
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дата увольнения; 

ФИО; 

дата приема на работу; 

статус застрахованного лица; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения пенсионного законодательства РФ 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

табельный номер; 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

гражданство; 

профессия; 

структурное подразделение; 

должность; 

дата увольнения; 

дата приема на работу; 

статус застрахованного лица; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения пенсионного законодательства РФ 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

выгодоприобретатели по договорам: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

автоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 
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гражданство; 

должность; 

статус застрахованного лица; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения пенсионного законодательства РФ 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ 

работники: 

иные: 

ИНН; 

СНИЛС; 

дата рождения; 

стаж работы; 

реквизиты листка нетрудоспособности; 

период нетрудоспособности; 

ФИО; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения страхового законодательства РФ 

специальные: 

причина нетрудоспособности 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

СНИЛС; 

дата рождения; 

стаж работы; 

период нетрудоспособности; 

реквизиты листка нетрудоспособности; 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

50/75 лет 
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иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения страхового законодательства РФ 

специальные: 

причина нетрудоспособности 

порядок обработки 

персональных данных 

выгодоприобретатели по договорам: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

СНИЛС; 

дата рождения; 

страховой стаж; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения страхового законодательства РФ 

автоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ 

работники: 

иные: 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес проживания; 

контактные телефоны; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 
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структурное подразделение; 

должность; 

ФИО; 

адрес места пребывания в РФ; 

зарплата; 

статус; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения налогового законодательства РФ 

родственники работников: 

иные: 

ФИО; 

дата рождения; 

степень родства; 

реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния 

автоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

неавтоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

гражданство; 

место рождения; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 
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наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес проживания; 

контактные телефоны; 

структурное подразделение; 

должность; 

адрес места пребывания в РФ; 

зарплата; 

статус; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения налогового законодательства РФ 

родственники уволенных работников: 

иные: 

ФИО; 

дата рождения; 

степень родства; 

наименование органа, выдавшего свидетельство о го-

сударственной регистрации акта гражданского состояния; 

сведения, указанные в свидетельстве о государственной 

регистрации акта гражданского состояния; 

реквизиты трудового договора/ служебного контракта 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

выгодоприобретатели по договорам: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

автоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 



 

43 

место рождения; 

гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес проживания; 

контактные телефоны; 

должность; 

статус; 

зарплата; 

адрес места пребывания в РФ; 

иные сведения, необходимые для обеспечения соблю-

дения налогового законодательства РФ 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения требований законодательства в области охраны труда 

работники: 

иные: 

СНИЛС; 

характер, вид работы; 

пол; 

дата рождения; 

сведения об образовании; 

стаж работы; 

сведения о составе семьи; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

адрес проживания; 

сведения о приеме на работу; 

место работы; 

структурное подразделение; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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должность; 

дата приема; 

ФИО; 

семейное положение; 

сведения о трудовой деятельности; 

контактные телефоны (или иной вид связи); 

антропометрические данные 

практиканты: 

иные: 

ФИО; 

пол 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве 

работники: 

иные: 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

ФИО; 

сведения, указанные в исполнительных листах; 

сведения, указанные в постановлении судебного пристава; 

сведения, указанные в решении суда 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

50 лет 

родственники работников: 

иные: 

автоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 
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ФИО; 

дата рождения; 

документы, подтверждающие родство 

неавтоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

50 лет 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

сведения, указанные в исполнительных листах; 

сведения, указанные в постановлении судебного пристава; 

сведения, указанные в решении суда 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

родственники уволенных работников: 

иные: 

ФИО; 

дата рождения 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

50/75 лет 

выгодоприобретатели по договорам: 

иные: 

автоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 
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ФИО; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

сведения, указанные в исполнительных листах; 

сведения, указанные в постановлении судебного пристава; 

сведения, указанные в решении суда 

неавтоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 

Цель обработки ПДн: 

Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора с физическими лицами (ГПХ) 

представители контрагентов: 

иные: 

ФИО; 

должность; 

контактные телефоны (или иной вид связи); 

ИНН; 

место работы 

автоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

50 лет 

выгодоприобретатели по договорам: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

СНИЛС; 

характер, вид работы; 

реквизиты договора гражданско-правового характера; 

пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

автоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 

неавтоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

50 лет 
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наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

адрес проживания; 

дата регистрации по месту жительства; 

контактные телефоны; 

место работы; 

должность; 

дата начала договора; 

дата окончания договора; 

банковские реквизиты; 

заключение медицинского осмотра; 

сведения о прохождении медицинского осмотра; 

номер счета; 

сведения о взысканиях; 

сумма по договору; 

фотография; 

иные сведения, необходимые в целях оформления до-

говорных отношений в соответствии с законодательством 

Российской Федерации 

специальные: 

данные справки об инвалидности; 

сведения об инвалидности 

Цель обработки ПДн: 

Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора 

соискатели: 

иные: 

ФИО; 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 
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дата рождения; 

сведения об образовании; 

контактные телефоны (или иной вид связи); 

фотография; 

пол; 

возраст; 

гражданство; 

место работы; 

сведения о трудовой деятельности; 

зарплата; 

город или регион проживания; 

готовность к переездам; 

готовность к командировкам; 

желаемая должность; 

специализации; 

тип занятости; 

график работы; 

хобби; 

личные качества; 

сведения о владении иностранными языками; 

иные сведения, необходимые для подбора персонала (со-

искателя) на вакантные должности оператора 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной практики на основании договора с учебным заведением 

практиканты: 

иные: 

ФИО; 

специальность; 

курс; 

автоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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номер группы; 

наименование образовательного, научного учреждения; 

реквизиты договора с образовательным учреждением 

неавтоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение пропускного режима на территорию оператора 

работники: 

иные: 

структурное подразделение; 

должность; 

ФИО; 

время прихода; 

время ухода 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

посетители: 

иные: 

ФИО; 

фотография; 

данные документа, удостоверяющего личность 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

физические лица, ПДн которых необходимы для организа-

ции пропускного режима: 

иные: 

неавтоматизированная до достижения цели 

обработки 

персональных данных 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 
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ФИО; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

цель посещения; 

время прихода; 

время ухода 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Реализация программы добровольного медицинского страхования 

работники: 

иные: 

ФИО 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Ведение документооборота 

работники: 

иные: 

структурное подразделение; 

должность; 

ФИО 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

выгодоприобретатели по договорам: 

иные: 

ФИО; 

сумма по договору; 

сумма выплат; 

сумма налога 

автоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия гражданско-

правового договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Ведение договорной работы (кроме ГПХ) 

контрагенты: 

иные: 

ФИО; 

структурное подразделение; 

должность 

автоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 



 

52 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Организация санаторно-курортного лечения и детских оздоровительных лагерей 

работники: 

иные: 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

стаж работы; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

ФИО 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

родственники работников: 

иные: 

ФИО; 

дата рождения; 

пол; 

возраст 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Реализация программ обучения персонала 
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работники: 

иные: 

СНИЛС; 

сведения об образовании; 

наименование образовательного, научного учреждения; 

наименование и реквизиты документа об образовании; 

ФИО 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Сопровождение управленческих процессов 

работники: 

иные: 

пол; 

контактные телефоны; 

место работы; 

должность; 

ФИО; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

пол; 

контактные телефоны; 

место работы; 

должность; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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контрагенты: 

иные: 

ФИО; 

должность; 

ИНН; 

пол; 

место работы; 

дата рождения; 

контактные телефоны; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

данные водительского удостоверения; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Ведение бухгалтерского и управленческого учета 

работники: 

иные: 

данные документа, удостоверяющего личность; 

контактные телефоны; 

место работы; 

должность; 

ФИО; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 
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контактные телефоны; 

место работы; 

должность; 

адрес электронной почты 

порядок обработки 

персональных данных 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

контрагенты: 

иные: 

ФИО; 

должность; 

ИНН; 

место работы; 

дата рождения; 

контактные телефоны; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

данные водительского удостоверения 

автоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения корпоративной этики 

работники: 

иные: 

ИНН; 

сведения о составе семьи; 

адрес проживания; 

контактные телефоны; 

структурное подразделение; 

должность; 

дата приема; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 
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ФИО; 

семейное положение; 

адрес электронной почты 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

родственники работников: 

иные: 

ФИО; 

должность; 

сведения о составе семьи; 

дата приема 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение соблюдения законодательства в области защиты персональных данных 

работники: 

иные: 

должность; 

ФИО; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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контрагенты: 

иные: 

ФИО; 

должность; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия согласия или 

до его отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Контроль учета рабочего времени 

работники: 

иные: 

структурное подразделение; 

ФИО; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Оптимизация и улучшение управленческих и производственных процессов 

работники: 

иные: 

контактные телефоны; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 
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должность; 

ФИО; 

фотография; 

адрес электронной почты 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Формирование сводной отчетности по ГК ЭН+ 

работники: 

иные: 

табельный номер; 

должность; 

ФИО; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

уволенные работники: 

иные: 

ФИО; 

табельный номер; 

должность; 

адрес электронной почты 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

контрагенты: 

иные: 

ФИО; 

ИНН; 

сумма по договору; 

иные сведения, необходимые в целях оформления до-

говорных отношений в соответствии с законодательством 

Российской Федерации 

автоматизированная в течение срока 

действия договора с 

контрагентом 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Организация командировок 



 

59 

работники: 

иные: 

дата рождения; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

наименование органа, выдавшего документ, удостоверя-

ющий личность; 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

контактные телефоны; 

структурное подразделение; 

должность; 

ФИО; 

адрес электронной почты; 

код подразделения органа, выдавшего документ, удосто-

веряющий личность; 

данные документа, удостоверяющего полномочия закон-

ного представителя 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Организация доставки сотрудников до места работы 

работники: 

иные: 

место работы; 

структурное подразделение; 

должность; 

ФИО 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

Обеспечение экологической безопасности и охраны труда окружающей среды 

работники: 

иные: 

табельный номер; 

автоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 
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пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

контактные телефоны; 

должность; 

ФИО; 

адрес электронной почты 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока 

действия трудового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

 

*ПДн – персональные данные 

 


